«ДАЧА ПИСЬМЕННЫХ РАЗЪЯСНЕНИЙ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКАМ ПО ВОПРОСАМ ПРИМЕНЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ О МЕСТНЫХ НАЛОГАХ И СБОРАХ»
        Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещении Администрации, а также с использованием средств телефонной связи электронного информирования, вычислительной и электронной техники посредством размещения на Интернет-ресурсах Администрации. 

        Информацию о процедурах предоставления муниципальной услуги можно получить:

           Ростовская область, Красносулинский район, х. Михайловка, ул. Ленина, д.20
           Электронный адрес: sp18197@yandex.ru
           Телефон для справок:   8(86367)5-90-68
           График работы: понедельник – четверг - с 0800 до 16 15, 




          перерыв - с 1200 до 1300  

                            пятница- с 0800 до 16 00, 



         перерыв - с 1200 до 1300  

Официальный сайт:  https://михайловскоесп.рф/
        Муниципальную услугу предоставляет специалист   Администрации Михайловского сельского поселения.
         Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы!!!
       Форма запроса о предоставлении услуги указана в Приложении 1. Юридические лица, а также органы государственной власти направляют запросы на фирменных бланках с печатью.

        Перечень документов, необходимых для получения услуги, указан в приложении 2. Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные приложении 2, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

        Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в приложении 2, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органах местного самоуправления       либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
        Общий срок предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги не должен превышать 20 календарных дней со дня регистрации заявления.

Заявление и необходимые документы могут быть представлены в Администрацию следующими способами:
       - посредством личного обращения заявителя или его представителем, имеющем документ, подтверждающий полномочия представителя;

       - посредством направления надлежащим образом заверенных копий документов посредством почтовой связи (по почте). Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе

       - посредством использования информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет». Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в данном случае является направление обращения. 

  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги; 

2) представление заявителем неполного комплекта документов, или их оригиналов, которые он обязан предоставить в соответствии с перечнем, установленным приложением №2 к настоящему регламенту, или предоставление с заявлением документов несоответствующих действующему законодательству;

3) отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

4) наличие в представленных документах противоречивых сведений;

5) отсутствие в представленных документах сведений необходимых для оказания муниципальной услуги.
                                                 АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
         При исполнении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

  1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

  2) проверка представленных документов;

  3) подготовка, утверждение и предоставление письменного разъяснения по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах, либо мотивированного отказа. 

Прием заявления и прилагаемых к нему документов

 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является факт подачи заявителем заявления с приложением документов. 

 Заявление может быть подано в Администрацию.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должен превышать 15 минут.

Требования к организации и ведению 
приема получателей муниципальной услуги.

         Прием заявлений в Администрации ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.

       Заявление с прилагаемыми документами в Администрации принимаются специалистом по вопросам имущественных и земельных      отношений

        Проверку представленных документов осуществляет специалист по вопросам имущественных и земельных      отношений

        В случае установления комплектности представленных документов уполномоченное лицо администрации Михайловского сельского   поселения в течение 20 календарных дней со дня подачи заявителем заявления обеспечивает подготовку письменного разъяснения по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах   и подписывает его у Главы администрации  сельского поселения.

        Срок регистрации с момента поступления обращения – не более 3 дней. В случае поступления обращения в день, предшествующий праздничным или выходным, их регистрация производится в рабочий день, следующий за праздничным или выходными днями.

        Предоставление письменного разъяснения по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах, либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

                                 Основаниями для отказа   являются:

       - случаи отсутствия документов, установленных настоящим Регламентом;

       - нарушение оформления представляемых документов;

       - отказ заявителя представить для обозрения подлинные документы или отсутствие заверенных надлежащим образом копий документов.

        Представленные документы по форме и содержанию должны соответствовать действующему законодательству РФ, нормативным актам Ростовской области, актам органов местного самоуправления. 

        В течение 20 календарных дней со дня получения заявления подготавливается уполномоченным лицом администрации сельского поселения и направляется заявителю мотивированный отказ за подписью главы  Администрации  Ударниковского   сельского  поселения.

        После устранения причин, явившихся основанием для отказа, заявитель подает заявление заново и необходимые документы, указанные в Приложении 2, в порядке, установленном настоящим регламентом. 

        Письменного разъяснения по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах, либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги изготавливается в 3 экземплярах, 2 из которых выдаются заявителю и один на бумажном носителе со всеми предоставленными документами, установленными в Приложении 2 настоящего Регламента, хранится в архиве Михайловского сельского поселения.

       Выдача письменного разъяснения по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах, либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги   заявителю осуществляется в рабочее время Администрации. 

Приложение 1
к Административному регламенту
 

форма заявления
 

В Администрацию Михайловского сельского поселения
от __________________________________________

                                 (ФИО физического лица)
____________________________________________
                                               (ФИО руководителя организации)
____________________________________________
(адрес)
____________________________________________
                         (контактный телефон)
 

ЗАЯВЛЕНИЕ
по даче письменных разъяснений по вопросам применения
муниципальных правовых актов о налогах и сборах
 
Прошу дать разъяснение по вопросу__________________________________________________
_________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель: _______________________________________________
                    (Ф.И.О., должность представителя (подпись)
                           юридического лица; Ф.И.О. гражданина)
                                                                                                    «__»__________ 20____ г. М.

Приложение 2
к Административному регламенту
 

ПЕРЕЧЕНЬ 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

-  предъявляется документ, удостоверяющий личность физического лица (его представителя), 

- представителем физического или юридического лица, предъявляется документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица (при подаче заявления представителем).          
