УТВЕРЖДАЮ

Глава Михайловского

сельского поселения

___________ С.М. Дубравина

«     » ________  201 г.   

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ИНСПЕКТОРА

Раздел 1. Общая часть

1.1. Инспектор ВУС относится к категории технических служащих.

1.2. Инспектор назначается на должность и подчиняется Главе

          Михайловского сельского поселения.

1.3. Инспектор ВУС в своей деятельности руководствуется:

        - Конституцией РФ, Федеральными законами РФ;

        - Постановлениями Главы Администрации (Губернатора) Ростовской

          области;

        - Постановлениями и распоряжениями Главы 

          Красносулинского района;

        - Уставом муниципального образования «Михайловское сельское  посе-

           ление», решениями Собрания депутатов Михайловского сельского

           поселения;

         - правилами внутреннего трудового распорядка;

         - инструкцией по осуществлению воинского учета в органах местного

           самоуправления

1.4. Во время отсутствия инспектора его обязанности выполняет, в уста-

          новленном порядке, назначаемый заместитель, несущий полную

          ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него

          обязанностей.

Раздел 2. Должностные обязанности

2.1. Инспектор ВУС обязан:

        -  вести воинский учет – допризывной, призывной молодежи, лиц

           находящихся в запасе;

        -  участвовать в подготовке молодежи к воинской службе и других

            мероприятий в этой области.

        -  исполняет иные полномочия по решению вопросов местного значения

            в соответствии с федеральными законами, Уставом «Михайловское 

       -  сельское поселение»

       -  организует и осуществляет мероприятия по мобилизационно подготов-

           ке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на тер-

           ритории Михайловского сельского поселения;

       -   следить за состоянием, сохранностью. Правильным построением

           картотеки: первичного учета граждан, пребывающих в запасе

       -   направлять сведения в военные комиссариаты, в которых ранее

           состояли на воинском учете прибывшие граждане, имеющие моб.

           предписания;

       -   вести учет граждан, заявивших об изменении состояния здоровья и

           сообщение об этом в военный комиссариат;

       -  выявлять граждан женского пола, подлежащих постановке на воинский

           учет;

       -  подготавливать именные списки и карточки первичного учета на

          граждан, снятых с воинского учета по состоянию здоровья;

       -  вести учет организаций, находящихся на территории поселения

          сверять не реже одного раза в год карточки первичного учета и списки

          граждан, подлежащих призыву на военную службу, с документами

          воинского учета военного комиссариата, организаций, а также с

          карточками регистрации или домовыми книгами;

       -  оповещать граждан о вызове их в военный комиссариат;
       -  обеспечивать гражданам возможность своевременной явки по вызовам

          в военный комиссариат;

       -  ежегодно представлять в военный комиссариат в сентябре списки

          юношей 15 и 16 летнего возраста, а до 1 ноября – списки юношей,

          подлежащих постановке на воинский учет в следующем году;

       -  вносить в карточки первичного учета и в списки граждан, подлежащих

          призыву на военную службу или состоящих на воинском учете, изме-

          нения, касающиеся семейного положения, образования, места работы, 

          должности и места жительства и в 2-х недельный срок сообщать о  

          внесенных изменениях в военный комиссариат

       -  осуществляет организационное и материально-техническое обеспече-
           ние подготовки и проведения муниципальных выборов, местного

           референдума, голосования по отзыву Депутата Собрания депутатов

           Михайловского сельского поселения, Главы Михайловского сельско-

           го поселения, голосования по вопросам изменения границ преобразо-

           вания Михайловского сельского поселения

Раздел 3. Права


3.1. Инспектор ВУС имеет право:
                 -  знакомиться с распоряжениями и постановлениями Администра-

                 ции сельского поселения, касающимися его деятельности;

               - требовать от Администрации сельского поселения оказания

                  содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

Раздел 4. Ответственность
4.1. Инспектор ВУС несет ответственность:
     - за неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обя-

       занностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в

       пределах, определенных действующим трудовым законодательством

       РФ;
    -  за совершение в процессе осуществления своей деятельности правона-

        рушений – в пределах, определенных действующим административным

        уголовным и гражданским законодательством РФ;

    -  за причинение материального ущерба – в пределах, определенных

       действующим трудовым, уголовным и гражданским законодательством

       РФ;

   -  за нарушение внутреннего трудового распорядка.

4.2. Конфиденциальность, сохранность и достоверность принимаемой и

       передаваемой информации.

Раздел 5. Требования к работнику

Инспектор ВУС должен иметь среднее специальное образование, обладать чувством ответственности при выполнении своих обязанностей,

инициативностью, деловитостью, умением работать с людьми, дисципли-

нированностью и исполнительностью, пользоваться компьютерной и другой
оргтехникой.
С инструкцией ознакомлен(а)

____________/                           /

«___»____________          год.

